
Stappenplan VOT-aanmelding voor professionals 

Wanneer het Voorschools Ondersteuningsteam (VOT) inschakelen? 

Het VOT kan worden ingeschakeld als er zorgen zijn over een kind op meerdere gebieden 

(thuis, voorschool, jeugdhulp, gezondheidszorg) en er verschillende specialisten nodig zijn 

om een goed advies te geven. 

Stap 1: Bespreek de zorgen intern 

- De Pedagogisch Professional en Intern Begeleider van de voorschool bespreken de 

zorgen over het kind met ouders. 

- De Begeleider Passende Kinderopvang (BPK) wordt ingeschakeld, observeert het kind 

en adviseert. 

Stap 2: Contact met Loket Voorschool 

- Als extra ondersteuning nodig is, of er een hulpvraag ligt die de expertise van de 

voorschool overstijgt, doet de voorschool in overleg met ouders een aanmelding bij 

het Loket Voorschool. 

- Belangrijk: een VOT-aanmelding kan alleen via het Loket Voorschool gedaan 
worden; directe aanmeldingen zijn niet mogelijk. 

- Ouders ontvangen een intakevragenlijst. 

- De voorschool levert een dossier aan met relevante (observatie)gegevens. 

Stap 3: Uitnodiging voor het VOT-overleg 

De administratief medewerker van het Samenwerkingsverband verstuurt uitnodigingen naar: 

- Ouders 

- De voorschool (Pedagogisch Professional, Intern Begeleider) 

- De toekomstige basisschool (tenzij er nog geen onderwijs speelt) 

- Eventuele externe specialisten (logopedist, fysiotherapeut, Auris etc.) 

Stap 4: VOT-overleg 

- In het VOT zitten: de jeugdarts en jeugdconsulent (CJG/gemeente), een psycholoog of 

orthopedagoog (voorzitter VOT), de Begeleider Passende Kinderopvang (BPK).  

- Tijdens het overleg wordt de zorgbehoefte van het kind met ouders besproken aan de 

hand van de GIZ-methode. (Dit gesprek duurt ongeveer een uur). 

- Professionals stellen vragen en delen expertise. 

- Basisschool denkt mee over de juiste ondersteuning (tenzij er vooralsnog geen sprake 

is van onderwijs). 

- Indien nodig volgt een tweede overlegmoment. (Dit gesprek duurt ongeveer een half 

uur).  

 



Stap 5: Advies en vervolgstappen 

- Het VOT formuleert een advies/adviezen. 

- Ouders en de voorschool ontvangen een gespreksverslag met het advies/de adviezen. 

- Indien nodig wordt er een casusregisseur aangewezen.  

- Als het advies ‘regulier onderwijs’ wordt gegeven, blijft de BPK tijdens de 

kleuterperiode betrokken in de rol van Begeleider Passend Onderwijs, als dit nodig is. 

- Als een toelaatbaarheidsverklaring (TLV) nodig is voor speciaal (basis)onderwijs, 

vraagt de betrokken basisschool dit aan. 

Handige link: 

 Het VOT https://www.swvgo.nl/over-ons/expertises/het-vot/ 

 

https://www.swvgo.nl/over-ons/expertises/het-vot/

